
 

 

 

Положение 

о правилах приема обучающихся в муниципальном автономном 

учреждении дополнительного образования Ковдорского муниципального 

округа «Детско-юношеская спортивная школа»   

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема учащихся на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам в МАУ ДО «ДЮСШ» 

разработано в соответствии с Конституцией РФ, Конвенцией о правах ребенка, 

Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ от 

09 ноября 2018 г. № 196 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам", Постановлением Главного санитарного 

врача от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648- 20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», Приказом Министерства 

спорта России от 12.09.2013 № 731 «Об утверждении Порядка приема на 

обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области 

физической культуры и спорта».  

1.2. Настоящее Положение распространяется на учащихся МАУ ДО «ДЮСШ». 

1.3. Целью Положения является создание условий, обеспечивающих 

реализацию прав детей на общедоступное дополнительное образование. 

Настоящее Положение принято с целью обеспечения реализации прав детей на 

общедоступное, бесплатное образование в МАУ ДО «ДЮСШ». 

1.4. Задача Положения – определить механизм приёма учащихся в ходе 

образовательного процесса, координация действий его участников. 

 

                      «УТВЕРЖДАЮ» 

                            Директор МАУ ДО «ДЮСШ» 

                         _______________ Г. В.  Дудник 
Приказ № 86 от 25.08.2023 г.                        



2. Порядок приема 

2.1. Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 

Ковдорского муниципального округа «Детско-юношеская спортивная школа» 

(далее - ДЮСШ) объявляет прием детей для обучения по дополнительным 

образовательным программам только при наличии лицензии на осуществление 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным 

программам. 

2.2. Образовательная деятельность ДЮСШ осуществляется на основе 

разрабатываемых дополнительных общеразвивающих и дополнительных 

образовательных программам спортивной подготовки, а также требований 

нормативных и правовых документов Российской Федерации, Мурманской 

области, Устава и лицензии ДЮСШ на ведение образовательной деятельности. 

2.3. ДЮСШ организует образовательную деятельность в соответствии с 

учебным планом и расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми 

ДЮСШ с учетом требований законодательства в сфере образования, физической 

культуры и спорта и санитарно-эпидемиологическими нормами, и правилами. 

2.4. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ, определяются локальным 

нормативным актом ДЮСШ. 

2.5. ДЮСШ принимает детей от 5 до 18 лет. 

2.6. Допускается прием граждан в ДЮСШ более раннего возраста 5 лет при 

наличии в ДЮСШ дополнительных общеобразовательных программ раннего 

развития, наличия у тренера-преподавателя, соответствующего образования или 

специальных курсов повышения квалификации, соблюдении гигиенических 

требований по организации пребывания детей дошкольного возраста. 

2.7. Подача заявлений о приеме и прием детей в ДЮСШ производится с 01 по 

15 сентября. Прием детей в ДЮСШ, формирование списков, обучающихся 

осуществляется в течение всего учебного года. На комплектование групп 

первого года обучения отводится 30 дней. 

Перевод обучающихся на новый год обучения производится до 31 августа. 

Возможен дополнительный набор при наличии свободных мест в группах, по 



дополнительным общеобразовательным программам. 

Мероприятия программы в рамках системы ПДО реализуются только для детей 

установленного положением о ПДО возраста. В случае, если программа 

дополнительного образования реализуется для детей младшего возраста – такие 

программы реализуются отдельно в соответствии с имеющимися локальными 

актами ДЮСШ, как и те программы, которые не включены в муниципальное 

задание и/или не прошли сертификацию. Дети в возрасте от 5 лет зачисляются 

на обучение при указании номера сертификата.   При  достижении детьми, ранее 

зачисленными на программы дополнительного образования без использования 

сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата 

дополнительного образования, предусмотренного положением о ПДО 

Ковдорского муниципалитета, Заявитель предоставляет в Центр номер 

сертификата, о чем ДЮСШ незамедлительно информирует уполномоченный 

орган. 

2.8. Прием детей в ДЮСШ осуществляется при наличии следующих 

документов: 

2.8.1. Для зачисления на обучение по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки в области физической культуры и спорта: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) с учетом 

интересов ребенка или письменного заявления поступающих, достигших 14- 

летнего возраста; 

- медицинского заключения (справка врача) о состоянии здоровья ребенка с 

заключением о возможности заниматься избранным видом спорта, с указанием 

заниматься в ДЮСШ по избранному профилю; 

- согласия на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) и обучающихся в порядке, установленным законодательством 

Российской Федерации. 

- согласия на проведение процедуры индивидуального отбора поступающего. 

2.8.2. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) с учетом 

интересов ребенка или письменного заявления поступающих, достигших 14- 



летнего возраста; 

- медицинского заключения (справка врача) о состоянии здоровья ребенка. 

- согласия на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) и обучающихся в порядке, установленным законодательством 

Российской Федерации. 

2.8.3. Помимо документов, установленных пунктом 2.8.1. в заявлении о 

зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата 

дополнительного образования. Заявитель может направить электронную заявку с 

использованием личного кабинета информационной системы 

персонифицированного финансирования. 

При приеме заявления поступающие, родители (законные представители) 

поступающих в обязательном порядке знакомятся с Уставом ДЮСШ, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. При проведении приема на конкурсной основе поступающему 

предоставляется информация о проводимом конкурсе и об итогах его 

проведения. 

В заявлении фиксируются факт ознакомления законных представителей с 

уставом ДЮСШ и его локальными нормативными актами, а также согласие 

на проведение процедуры индивидуального отбора, поступающего (для 

поступления на обучение по предпрофессиональным программам). 

2.9. Прием заявлений и зачисление в ДЮСШ производится в течение всего 

календарного года при условии наличия свободных мест в ДЮСШ и 

оформляется приказом директора ДЮСШ. 

2.10. Прием детей в ДЮСШ оформляется приказом директора в книге 

приказов по личному составу обучающихся. 

2.11. Прием иностранных граждан, лиц без гражданства, детей из семей 

беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на общих 

основаниях. 

2.12. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка. 



Основанием для отказа в приеме в ДЮСШ являются: 

- наличие медицинских противопоказаний для занятий избранным видом 

спорта; 

- при отсутствии свободных мест; 

- превышение предельной численности контингента обучающихся в группах 

или ДЮСШ согласно лицензии и плана комплектования. 

2.13. Прием на обучение по дополнительным оздоровительным программам 

спортивной подготовки в области физической культуры и спорта проводится на 

основании результатов индивидуального отбора, проводимого в целях выявления 

лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей образовательной 

программы способности в области физической культуры и спорта, в 

установленном соответствующими нормативно-правовыми актами порядке. 

2.14. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья ДЮСШ 

может организовывать образовательную деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся. 

Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется на основе дополнительных 

общеобразовательных программ, адаптированных для обучения указанных 

обучающихся, при необходимости с привлечением специалистов в области 

коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, 

прошедшими соответствующую переподготовку. 

2.15. Количество поступающих на бюджетной основе для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам и 

предпрофессиональным программам определяется учредителем 

образовательной организации в соответствии с муниципальным заданием на 

оказание муниципальных услуг. 

2.16. Зачисление обучающихся оформляются приказом директора ДЮСШ. 

2.17. Порядок и условия приема, регламентируется локальным правовым 

актом ДЮСШ. 

2.18. Не позднее, чем за месяц до начала приема документов, ДЮСШ на 



своем информационном стенде и официальном сайте в информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет» размещает следующую 

информацию  и  документы  с  целью  ознакомления с ними 

поступающих и их законных представителей: 

- копию устава образовательной организации; 

- копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с 

приложениями); 

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию 

образовательного и тренировочного процессов по образовательным 

программам и программам спортивной подготовки (при их наличии); 

- условия работы приемной и апелляционной комиссий образовательной 

организации; 

- количество бюджетных мест в соответствующем году по образовательным 

программам (этапам, периодам обучения) и программам спортивной 

подготовки (при наличии), а также количество вакантных мест для приема 

поступающих (при наличии); 

- сроки приема документов для обучения по образовательным программам в 

соответствующем году; 

-  сроки проведения  индивидуального  отбора поступающих в 

соответствующем году; 

- формы отбора поступающих и его содержание по каждой 

образовательной   программе; 

- требования, предъявляемые к физическим (двигательным) способностям и 

к психическим особенностям поступающих; 

- систему   оценок (отметок, баллов, показателей   в   единицах измерения), 

применяемую при проведении индивидуального отбора поступающих; 

- условия и особенности проведения индивидуального отбора  для 

поступающих с ограниченными возможностями здоровья; 

-  правила подачи и рассмотрения  апелляций по процедуре и (или) 

результатам индивидуального отбора поступающих; 

-  сроки зачисления поступающих в образовательную организацию. 

Количество поступающих на бюджетной основе для обучения по 



образовательным программам определяется учредителем ДЮСШ в 

соответствии с государственным (муниципальным) заданием на оказание 

государственных (муниципальных) услуг. 

ДЮСШ вправе осуществлять прием поступающих сверхустановленного 

государственного (муниципального) задания на оказание государственных 

(муниципальных) услуг на обучение на платной основе.  

Сведения о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе 

информация о стоимости обучения по каждой образовательной программе, 

размещается ДЮСШ на своем информационном стенде и официальном 

сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в целях 

ознакомления с ними поступающих и их законных представителей. 

Приемная комиссия ДЮСШ обеспечивает функционирование специальных 

телефонных линий, а также раздела сайта образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», для оперативных 

ответов на обращения, связанные с приемом поступающих. 

3. Организация приёма поступающих 

3.1. Организация приёма и зачисления поступающих, осуществляется 

тренерско-преподавательским составом ДЮСШ. 

3.2. Сроки приёма документов в МАУ ДО «ДЮСШ» с 24 августа по 30 

сентября. 

3.3. Приём в ДЮСШ на обучение по образовательным программам 

осуществляется по письменному заявлению (Приложение 1) родителей 

(законных представителей) поступающих. 

3.4. При подаче заявления представляются следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении (паспорта) поступающего; 

- медицинского заключения (справка врача) о состоянии здоровья ребенка с 

заключением о возможности заниматься избранным видом спорта, с 

указанием заниматься в ДЮСШ по избранному профилю; 

- согласие на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) и обучающихся в порядке, установленным 

законодательством Российской Федерации; 

- фотография поступающего в формате 3х4 см; 



- согласие на проведение процедуры индивидуального отбора, поступающего 

(при поступлении на обучение по программам спортивной подготовки). 

3.5. При приеме заявления тренер-преподаватель осуществляет проверку 

наличия приложенных к заявлению документов. 

3.6. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата ДЮСШ 

незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет 

статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус 

сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае 

решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим 

порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус 

сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об 

обучении. 

3.7. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у 

ребенка сертификата дополнительного образования ДЮСШ информирует об 

указанном заявлении на обучение уполномоченный орган независимо от 

факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты 

по договору. 

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные документы и материалы результатов индивидуального отбора. 

Личные дела поступающих хранятся в образовательной организации не 

менее трех месяцев с начала объявления приема в ДЮСШ. 
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